
Istituto Comprensivo “E. Fermi” di Catenanuova (EN)
Via L.Sturzo, 1  - 94010 - Tel. e/o Fax  0935-75089

Codice fiscale:  80001800863 

Prot. n. _____ / A-1 Catenanuova, lì  3 giugno 2016

Agli Assistenti Amministrativi - SEDE

ep.c. Al DSGA - SEDE

OGGETTO: Gestione protocollo informatico. Nomina coordinatore.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto il DPR del 28/12/2000 n. 445 "Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in 
materia di documentazione amministrativa";

Visto in particolare l'articolo 61, comma 2, il quale, tra l'altro, stabilisce che al servizio del protocollo
informatico è preposto un dirigente, ovvero un funzionario, comunque in possesso di idonei 
requisiti professionali;

Visto il Decreto Ministeriale 14/10/2003 "Approvazione delle linee guida per l'adozione del 
protocollo informatico e per il trattamento informatico dei procedimenti amministrativi";

VISTO il DPCM 3 dicembre 2013 "Regole tecniche per il protocollo informatico ai sensi degli 
articoli 40 -bis, 41,47, 57 -bis e 71, del Codice dell'amministrazione digitale di cui al decreto 
legislativo n. 82 del 2005";

VISTO il manuale di gestione predisposto in data 03 giugno 2016, approvato dalla sottoscritta e 
pubblicato sul sito internet della scuola;

PRESO ATTO del Piano delle Attività del Personale ATA formulato dal D.S.G.A. in data 17.9.2015;

VISTA la nota di assegnazione di compiti predisposta dal DSGA;

NOMINA

Coordinatore della tenuta del protocollo l'assistente amministrativa la Sig.ra GRECO Rosaria, che 
in sua assenza verrà sostituita dall'assistente amministrativa Sig.ra RACINA Maria.

Si precisa che l'operazione di registrazione e segnatura dei documenti in partenza sarà effettuata 
dall'addetto competente all'interno dell'ufficio che redige il documento.

È pubblicato sul sito WEB della Scuola il "Manuale di Gestione del Protocollo Informatico" che, in 
ottemperanza alle disposizione impartite dal DPCM 3 dicembre 2013, stabilisce le regole tecniche 
per il protocollo informatico ai sensi degli artt. 40-bis, 41, 47, 57-bis e 71 del Codice 
dell'Amministrazione Digitale di cui al Decreto Legislativo n. 82 del 2005.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
dott.ssa Agata Rainieri
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